ACCADEMIA ALBERTINA DELLE BELLE ARTI - TORINO

Prot. n. 607
Torino, 06/04/2011

Anno 2010/2011
Awviso per la selezione di unita di personale AREA SECONDA (Assistenti)

Il Direttore Amministrativo

Visto lo Statuto dell’Accademia, approvato con Decreto Direttoriale MIUR/AFAM del
26/01/2005 n. 32;

Visto il Regolamento di Contabilita e finanza, approvato con Decreto Dirigenziale
MIUR/AFAM del 29/11/2005 n. 495;

Visto il Contratto Integrativo Nazionale del 22/07/2005;

Considerata la necessita di procedure organizzative del servizio di tutto il personale

Assistente Amministrativo;

Tenuto conto  di quando gia comunicato alle OO.SS e R.S.U. in sede di informativa sindacale

come da Verbali del 16/03/2011 e del 29/03/2011;

Pertanto al fine di ovviare alle attuali esigenze di gestione dell’ Accademia

o

E’ emanato il presente avviso per la selezione di personale Assistente Amministrativo

Alla selezione potra partecipare tutto il personale Assistente Amministrativo dell’Accademia
che:

- non abbia provvedimenti disciplinari a proprio carico.

Le prestazioni lavorative oggetto del presente avviso consisteranno in:

Supporto alle funzioni della Presidenza — N. 1 unita (30 punti orari);

Supporto alle funzioni della Direzione — N. 1 unita (50 punti orari);

Supporto alle funzioni della Direzione Amministrativa — N. 1 unita (50 punti orari);
Procedure di revisione dell’inventario — N. 1 unita (60 punti orari);

Riorganizzazione archivio, protocollo e relativo titolario — N. 1 unita (50 punti orari);
Riordino dei fascicoli personali e inserimento dati software Isidata N. 1 unita (50 punti
orari).

Le domande, redatte secondo lo schema allegato, dovranno pervenire presso 1’Ufficio del
Protocollo entro il giorno 18/04/2011;

La graduatoria per il personale Assistente verra formulata secondo i seguenti criteri:

- Per ogni anno di servizio punti 1;

- In caso di pari merito avra precedenza il candidato piu giovane.

Lo svolgimento dell’incarico sara soggetto a verifiche periodiche;

Qualora il dipendente si assenti dal servizio, per qualunque motivo, per piu di tre giorni, sara
facolta del Direttore Amministrativo nominare un sostituto temporaneo attingendo dalla
graduatoria formulata ai sensi del presente avviso.

Il compenso sara liquidato al termine dell’Anno Accademico e sara quantificato in sede di
contrattazione integrativa con le OO.SS. alle quali il presente Bando ¢ inviato a norma dell’ Art.
6 del CCNL-AFAM del 16/02/2005. Il compenso sara commisurato alle ore effettivamente
prestate oltre I’orario di servizio obbligatorio, al concreto rendimento durante lo svolgimento
dell’incarico, tenuto conto della valutazione e del giudizio del Direttore Amministrativo e
dall’assenza/presenza di lamentele da parte dell’utenza.

Via Accademia Albertina, 6 - 10123 Torino - Tel. 011.889020 - Fax 011.8125688
www.accademialbertina.torino.it - info@accademialbertina.torino.it



ACCADEMIA ALBERTINA DELLE BELLE ARTI - TORINO

8. Eventuali future selezioni attinenti gli stessi incarichi saranno poste in essere con il criterio
della rotazione tra i dipendenti al fine di consentire a tutti I’accesso alle attivita aggiuntive.

Allegato A: schema di domanda per il personale Assistente

IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO
(Dott. Alessandro Moreschini)
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ALLEGATO “A”

Al Dirigente

Domanda di partecipazione alla selezione di unita di personale assistente amministrativo per il conferimento
dell’incarico di

lo Sottoscritto
Nato a il
Residente a in

DICHIARO

¢ Dinon aver mai avuto provvedimenti disciplinari a mio carico;
e Di essere in servizio continuativo presso questa istituzione con la qualifica di Assistente
Amministrativo con contratto a tempo dal ;

E CHIEDO

Di partecipare alla selezione per il conferimento dell’incarico di

Torino,

IN FEDE (1)

(1) N.B. La sottoscrizione apposta alla presente domanda conferisce alla medesima valore di
autocertificazione ai sensi del D.P.R. 445/2001ed espone I’interessato alle sanzioni anche di natura
penale per coloro i quali rendono dichiarazioni false o mendaci.
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